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Rektor - att tanka pa

F6r er som forbereder for en 6vergang till undervisning pa distans

Detta material ar framtaget av RISE Research Institutes of Sweden och uppdateras frekvent. Kontrollera att du har senaste
versionen pa www.skolahemma.se

® Din kommunikation
Sakerstall att det finns en val kdnd kanal dar du som rektor kommunicerar med personal,
elever och foéraldrar. Hall dem uppdaterade fortlépande. Fundera éver hur du kommunicerar
med foraldrar som har annat modersmal.

® Anvadnd de Idrresurser ni har och kdnner till
Planera for att anvdnda och anpassa de larresurser ni har och kanner till, analoga saval som
digitala. Att i omstallningen introducera nya verktyg och resurser for larare och elever kan
komplicera arbetet.

® Gemensam plan fér distansundervisning
Skapa en gemensam bild tillsammans med din personal kring hur ni avser arbeta om skolan
stangs ned pa kort eller lang sikt. Formulera er sa att alla kan kommunicera er plan till bade
elever och vardnadshavare. Uppmuntra och ge larare mandat att sjalvstandigt |6sa problem
som uppkommer.

® Tid for planering och férberedelser
Om skolan stangs behdéver skolans personal tid for planering och forberedelser. Fundera dver
hur du kan prioritera och frigora tid for det arbetet, exempelvis flytta studiedagar.

® Forbered for tankbara scenarion
Diskutera igenom vilka maojliga scenarier som kan uppsta och identifiera maojliga atgarder
sa som omorganisation, forandringar i scheman eller omlokalisering av elever till andra
skolenheter. Det kan krdva samordning pa huvudmannaniva.

® Tillgangliga digitala Idrresurser
Undersok vilka digitala larresurser som finns tillgangliga i din organisation. Vad ar
upphandlat och inkdpt? Ordna sa att din personal blir medveten om vilka resurser som finns
tillgangliga.
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® Ovaochpréva
Prova de verktyg och tjdnster ni avser anvanda ifall skolan stangs ned. Om det gors pa plats
i skolan kan man lattare hjalpa personal med inloggningar, nedladdningar, installationer och
eventuella uppdateringar. Detta géller saval de befintliga verktyg ni redan anvander saval
som eventuella nya. Ni kan da ocksa fa syn pa sddant som behdver hanteras av IT-supporten.

® Behov av nya verktyg
Om en kritisk larresurs for att undervisa pa distans saknas kan det bli nédvandigt att 13gga
till eller kbpa nytt. Tank pa att l1drare och elever kan behdva instruktioner och stéd i att
anvand den nya larresursen. Sdkerhet och datahantering kommer ocksa att behdva skotas
korrekt, dven i denna speciella situation.

® Personalens férutsdttningar att undervisa fran hemmet
Sékerstall att personal har utrustning for att bedriva sitt arbete fran hemmet. Personal kan
ocksa behdva handledning och stdd i handhavande av framst digital utrustning. Fundera om
personal kan stodja varandra med detta.

® Sdrskilda behov
Elever med stddbehov behdver fa det stod de har ritt till aven nér skolan gar 6ver till
undervisnings pa distans. Organisera sa att larare kan fa stod och hjalp av exempelvis
specialldrare och specialpedagoger i sin planering och genomférande.

® Ssdarskilda arrangemang for elever
Det finns elever som av sarskilda skl sa langt det 4r mojligt inte bor studera hemifran.
Undersok tillsammans med elevhilsoteamet hur dessa bast kan beredas en fysisk plats sa
att de pa ett sdkert och tryggt satt kan ta del av undervisningen. Var uppmarksam pa de
elever som kan behdva stod fran flera aktorer som till exempel socialtjanst och hilso- och
sjukvarden.
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